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. Termin egzaminu ustalany jest z wyprzedzeniem przez EFPA Polska, w powigzaniu z terminem

zakonczenia kursu przygotowujgcego do egzaminu. Wyznaczane sg tez terminy dla osdb zdajgcych
eksternistycznie. Mozliwe jest zdawanie egzaminu w innych terminach, ktére nalezy uzgodnié
indywidualnie z EFPA Polska.

. Warunkiem przystgpienia do egzaminu jest potwierdzenie uczestnictwa w ustalonym terminie egzaminu

na minimum 1 miesigc przed terminem ORAZ wniesienie optaty egzaminacyjnej. Zmiana terminu
przystgpienia do egzaminu jest mozliwa tylko w uzasadnionych przypadkach, z waznych przyczyn,
zgtoszonych do EFPA Polska. Odptatnosé za zmiane terminu wynosi 50,00 PLN plus VAT.

Egzamin odbywa sie online, na platformie MSTeams i jest w formie:

Testu jednokrotnego wyboru: 40 pytan. Czas na rozwigzanie testu: 60 minut. Ocenie podlega
wyfacznie formularz_przestany przez Zdajacego w aplikacji MS Teams.

Za kazda prawidtowg odpowiedz uzyskuje sie 1 pkt. Nie stosuje sie punktdw ujemnych. Warunkiem
zaliczenia egzaminu jest uzyskanie minimum 24 punktéw.

Nad prawidtowoscig przebiegu egzaminu czuwa Komisja Egzaminacyjna, reprezentujgca EFPA Polska.

. Warunkiem przystgpienia do egzaminu jest potwierdzenie swojej tozsamosci dokumentem ze zdjeciem

(dowod osobisty, paszport), poprzez okazanie go do kamery internetowej (dane szczegétowe, tj. PESEL i
nr dowodu pozostajg zakryte).

Szczegdtowe warunki przystgpienia do egzaminu oraz zasady prawidtowego uczestnictwa w egzaminie
online zawarte sg w Zatgczniku Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. W trakcie egzaminu zdajgcy mogg korzysta¢ z wtasnego kalkulatora. Obowigzuje zakaz posiadania

wigczonego telefonu komérkowego.

Korzystanie z jakichkolwiek dodatkowych materiatéw i pomocy szkoleniowych oraz konsultacje z innymi
zdajacymi jest zakazane. Naruszenie tej zasady moze powodowac usuniecie zdajgcego z egzaminu przez
Komisje Egzaminacyjng. Decyzja ta oznacza ocene negatywng z egzaminu w tym terminie.

. Osoby, ktére nie zdaty egzaminu w pierwszym terminie, majg prawo przystgpi¢ do odptatnego egzaminu

poprawkowego, w wyznaczonym terminie. Prawo do zdawania egzaminu w drugim terminie, majg tez
osoby, ktére z waznych powoddéw nie mogty uczestniczyé w egzaminie w pierwszym terminie i
udokumentowaty to w EFPA Polska. Egzamin w drugim terminie jest odpfatny tak jak egzamin
poprawkowy. Osoby te muszg z wyprzedzeniem poinformowac o swojej nieobecnosci i udokumentowad
nieobecnosé zwolnieniem lekarskim lub w przypadkach losowych w inny uzgodniony z Fundacjg sposdb.
Osoby, ktére bez wczesniejszej informacji i uzasadnienia nie podeszty do egzaminu w pierwszym
terminie, tracg prawo zdawania egzaminu w drugim terminie, a optata nie jest zwracana.

Osoby, ktére nie zdaty egzaminu w zadnym z dwdch termindw, mogg zdawac¢ go ponownie, wnoszgc
petng optate za egzamin EFPA EIA.



11. Wynik egzaminu jest przesyfany na adres email zdajgcego w terminie nie dtuzszym niz jeden miesiac.

12. Zdajacym przystuguje prawo odwotania sie od oceny egzaminu do Przewodniczacej Komitetu
Standardéw EFPA Polska. Odwotanie od oceny nalezy ztozy¢ nie pdZniej niz w ciggu 14 dni od ogtoszenia
wynikéw egzaminu, w formie pisemnej, z uzasadnieniem. Przewodniczacy ma 14 dni na wydanie decyzji
w sprawie odwotania.

13. Odwotanie od wyniku jest ptatne i wynosi 50,00 PLN plus VAT. W przypadku decyzji o uwzglednieniu
odwotania, optata jest zwracana.

Zatgcznik Nr 1:
Zasady przeprowadzania egzaminéw EFPA Polska ONLINE, przy uzyciu aplikacji MS Teams

Zarzad EFPA Polska
30 stycznia 2023
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ZASADY PRZEPROWADZANIA EGZAMINOW EFPA PoLskA ONLINE,

PRZY UZYCIU APLIKACII MS TEAMS
Niniejszy dokument jest integralng czescig Regulaminu Egzaminu EFPA dla edycji ONLINE

1. Udziat w egzaminie wymaga od Zdajgcego:
» zainstalowania aplikacji MS Teams na swoim komputerze (nie mozna korzystac z aplikacji
w przegladarce). Aby pobraé aplikacje, po wejsciu na strone https://www.microsoft.com/pl-
pl/microsoft-365/microsoft-teams/download-app nalezy wybraé: ,Pobierz aplikacje Teams”;
» dysponowania laptopem lub komputerem stacjonarnym o minimalnych parametrach:
o  Windows/Linux

=  Procesor: Minimum 2-rdzeniowy 2 GHz lub szybszy
=  Pamie¢ RAM: Minimum 4GB
=  Dysk twardy: 3GB dostepnego wolnego miejsca
= Ekran: rozdzielczo$¢ minimum 1024 x 768
= Karta graficzna: minimum 128MB pamieci
= System operacyjny: Windows 8.1 lub nowszy, Linux
o MAC
=  Procesor: minimum 2-rdzeniowy
=  Pamie¢ RAM: Minimum 4GB
= Dysk twardy: 1.5GB dostepnego wolnego miejsca
= Ekran: rozdzielczo$¢ minimum 1280 x 800
=  System operacyjny: Mac OS X 10.11 El Capitan lub nowszy;
» dysponowania dziatajgcg kamerg i mikrofonem (wbudowane w laptop lub zewnetrzne);
» stabilnego tacza internetowego. Zalecana szybkos¢ potaczenia internetowego: pobieranie
8mbit lub wiecej, wysytanie 2mbit lub wiecej. Otwarte porty: UDP:3478, 3479, 3480, 3481;
TCP:443, 80;
» oswiadczenia o zapoznaniu sie z funkcjonalnoscig aplikacji egzaminacyjne;j;
» wyrazenia zgody na nagrywanie wiasnego wizerunku podczas egzaminu i przetwarzania
nagrania do zakoniczenia postepowania certyfikacyjnego;
» podpisania zobowigzania o samodzielnej pracy w trakcie egzaminu i niekorzystania z
jakichkolwiek zewnetrznych pomocy i zasobdéw.

2. Kazdy Zdajacy otrzymuje indywidualne zaproszenie oraz login i hasto do aplikacji MS Teams, w
ktdrej realizowany bedzie egzamin. Dostep jest aktywny wytgcznie na czas egzaminu. W
wersji probnej dostep jest takze otwarty przed egzaminem dla przeéwiczenia zasad
korzystania z aplikacji (patrz: punkt 3).

3. Na tydzien przed egzaminem Zdajgcy ma mozliwosé samodzielnego sprawdzenia
funkcjonalnosci aplikacji z wykorzystaniem krétkiego minitestu (wersja testowa zostanie
zamknieta na jeden dzien przed wyznaczong datg egzaminu).

4. W dniu egzaminu, na min. 30 minut przed rozpoczeciem egzaminu, Zdajacy jest zobowigzany
do dotaczenia do ,,spotkania” w aplikacji MS Teams, wykorzystujac indywidualny login i hasto
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do logowania. Egzamin rozpoczyna sie w momencie zakonczenia rejestracji. Przeprowadzany
jest zgodnie z harmonogramem, ktéry uczestnicy otrzymujg na 14 dni przed egzaminem.

. Dotaczenie do spotkania (rejestracja) odbywa sie w kilku etapach:

etap 1. Zdajacy loguje sie do aplikacji MS Teams i za pomocg Kalendarza dotacza do
spotkania (REJESTRACJA), wchodzac do tzw. ,poczekalni”.

etap 2. Zdajacy oczekuje w tzw. ,poczekalni” na wpuszczenie przez Egzaminatora

etap 3. Egzaminator wpuszcza Zdajacego

etap 4. Zdajacy okazuje dokument tozsamosci do kamery oraz otoczenie, w ktérym pisze
egzamin

etap 5. Egzaminator potwierdza formalng rejestracje Zdajacego na egzaminie

etap 6. Zdajacy ,,opuszcza” poczekalnie i ,,dotgcza” do SESJI EGZAMINACYJNEJ

. Zdajacy jest zobowigzany do zamkniecia wszystkich okien i aplikacji dziatajgcych w tle, z

wytgczeniem pliku excel, udostepnianego w aplikacji MS Teams jako kalkulatora finansowego.
Otwarte okna i aplikacje sg podstawa do usuniecia Zdajacego z egzaminu.

. Egzamin jest nagrywany. Podczas trwania egzaminu Zdajacy jest zobowigzany do

utrzymywania wigczonej kamery i mikrofonu. Kamera powinna byé ustawiona tak, aby twarz
od brody do czota byta w polu widzenia kamery.

. Zdajacego obowigzuje cisza w czasie egzaminu - przystepuje do egzaminu w wyodrebnionym

pomieszczeniu, bez obecnosci 0séb trzecich. Zarejestrowanie jakiejkolwiek rozmowy lub
wypowiedzi i/lub pojawienie sie osoby trzeciej w rejestrowanym nagraniu jest podstawg do
wykluczenia Zdajgcego z egzaminu przez Komisje Egzaminacyjna.

Zdajgcy nie moze opuszczaé stanowiska w trakcie trwania sesji egzaminacyjnej. W sytuacjach
wyjatkowych, Zdajgcy moze opuscié¢ swoje stanowisko za zgodg Komisji Egzaminacyjnej dla
skorzystania z toalety. Zdajacy moze oddali¢ sie od stanowiska w trakcie ogtoszonej przerwy.
Na czas przerwy, uczestnik moze wytaczy¢ kamere i mikrofon. Przed druga czescig egzaminu
Zdajacy przechodzi powtérng weryfikacje, pokazujgc otoczenie do kamery.

Czat spotkania stuzy WYLACZNIE do komunikowania sie Komisji Egzaminacyjnej ze Zdajgcymi.
Nie przewiduje sie pytan od Zdajgcych do Komisji Egzaminacyjnej w trakcie egzaminu. Zdajacy
ma mozliwos¢ komunikowania sie w sytuacjach awaryjnych z Komisjg na indywidualnym
czacie, dostepnym w aplikacji MS Teams.

Zdajacy jest zobowigzany do reagowania na komunikaty, w tym wezwania do zmiany
zachowania, przychodzace od cztonkéw Komisji egzaminacyjnej. Brak reakcji na drugie
wezwanie jest podstawg do wykluczenia z egzaminu.

W przypadku przerwy w transmisji sygnatu audio i/lub wideo Zdajacy zobowigzany jest do
przywroécenia potgczenia, ponownego zalogowania do spotkania lub do zrestartowania
komputera i ponownego dotaczenie do spotkania. Nieobecnos¢ dtuzsza niz 5 minut oznacza
wykluczenie Zdajgcego z egzaminu. Jesli przerwa w transmisji wynikneta z zewnetrznej awarii
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tacza internetowego, Zdajacy ma prawo ztozy¢ wniosek o powtérne zdawanie egzaminu.
Whiosek wymaga udokumentowania zewnetrznej przerwy w dostepie do internetu.

W sytuacji restartowania komputera i braku mozliwosci kontaktu z Komisjg Egzaminacyjna
poprzez czat, Zdajgcy w sytuacji awaryjnej ma obowigzek natychmiast skontaktowac sie
telefonicznie z Komisjg egzaminacyjna.

Zdajacego obowigzuje zasada ,czystego biurka”. Na biurku Zdajgcy moze miec wytacznie
kalkulator, czystg kartke papieru i dtugopis. Podczas rejestracji uczestnik zostanie poproszony
o pokazanie kamerg otoczenia miejsca, w ktérym zdaje egzamin. Zarejestrowanie
jakichkolwiek zewnetrznych pomocy i zasobdéw w rejestrowanym nagraniu jest podstawa do
wykluczenia Zdajgcego z egzaminu przez Komisje Egzaminacyjna.

W trakcie trwania egzaminu Przedstawiciel Komisji Egzaminacyjnej, w uzasadnionych
przypadkach, ma prawo wymagac od Zdajgcego wykonania obrazu ekranu i przestania go do
Komisji, a takze powtdrnego pokazania kamerg otoczenia miejsca, w ktérym zdaje egzamin.

W mato prawdopodobnej sytuacji, obnizonej stabilnosci tgcza internetowego po stronie EFPA
Polska, przedstawiciel Komisji Egzaminacyjnej moze zdecydowac o czasowym wytgczeniu
pojedynczych kamer Zdajacych dla odcigzenia facza.

W mato prawdopodobnej sytuacji przerwy w dostepie do internetu po stronie EFPA Polska,
egzamin zostanie powtorzony.

Przedstawiciel Komisji Egzaminacyjnej do komunikowania sie podczas egzaminu z
uczestnikami moze uzywad czatu spotkania oraz mikrofonu. Tres¢ czatu jest widoczna dla
wszystkich oséb uczestniczacych w egzaminie i jest rejestrowana. Gtosowo i na czacie
podawana jest informacja o zakonczeniu egzaminu i zamknieciu dostepu do edycji egzaminu.
Komisja Egzaminacyjna moze tez komunikowaé sie ze Zdajgcymi poprzez funkcje czatu
indywidualnego w aplikacji MSTeams.

Jak dotaczy¢ do spotkania egzaminacyjnego w aplikacji MS Teams:

Uwaga! Przed egzaminem obowigzkowo pobierz i zainstaluj na swoje urzagdzenie aplikacje MS
Teams. Korzystanie z MS Teams w oknie przegladarki podczas egzaminu nie jest dozwolone.

Krok 1:
Najpdzniej na min. 30 minut przed egzaminem zaloguj sie do Microsoft Teams.
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Ti Microsoft Teams

Microsoft Teams

Zaloguj sie za pomoca
swojego konta
stuzbowego lub szkolnego
badz konta Microsoft.

Adres logowania

Nie masz jeszcze konta w aplikacji Teams? Dowiedz sie wigcej

Krok 2:
Z menu po lewej stronie wybierz , Kalendarz”:

> Po kliknieciu prawym przyciskiem myszki na Rejestracja, wybierz ,,Dotacz”.

a_“g:s: Kalendarz # Dolacz przy uzyciu identyfikatora [h Szybkie spotkanie -+ Nowe spotkanie I

@ B Dzisigp < > luty 2023 - marzec 2023 v (B] Tydzier roboczy
=
i 27 28 01 02 03

o poniedziatek witorek sroda cowattek piatek

@ 1 5 $ |RejestracjaEGZAMlN EFPA

Magdalera Wiscek

D SESJA EGZAMINACYINA
Magdalena Wiscek

Krok 3:
> Woybierz opcje ,,Dotacz teraz”
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Rejestracja EGZAMIN EFPA

Wybierz ustawienia audio i wideo dla:

Rejestracja EGZAMIN EFPA

53 Mikrofon i gloniki komp... Dolgcz teraz

Krok 4:
» Na tym etapie znajdujesz sie w ,,Poczekalni” i czekasz na dostep do Pokoju REJESTRACJA,
ktdry zostanie udzielony Ci przez Egzaminatora

Q, Wyszukiwanie

| Zamknij

Po rozpoczeciu spotkani i iemy uczestnikow, ze czekasz.

Po rozpoczeciu spotkania poinformujemy uczestnikéw, ze czekasz:

8

€53 Mikrofon i gloéniki komp...

e - - ; 1052
i P Wpisz tu wyszukiwane stowa B € @ =3 a’ m X E Eﬁ ~ 8wz 31.08.2020 A

Krok 5:
» Po uzyskaniu dostepu, zostaniesz poproszony o pokazanie dokumentu tozsamosci i
otoczenia miejsca pracy
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Krok 6: Egzaminator potwierdza formalng rejestracje, roztgczasz sie z Pokojem REJESTRACJA
klikajac ,,Opusc”

Rejestracja EGZAMIN EFPA

E A & @ @8 - TR )

Osoby  Crat  Reskge Pokoje Aplikage  Wiecej Kamera Mikofon  Udostepnij

v Opusé

Opuée (Ctd + Shift

Krok 7: Po roztgczeniu z pokojem REJESTRACJA niezwtocznie dotgczasz w kalendarzu MS Teams
do SESJI EGZAMINACYJNEJ

oA Kalendarz # Dolacz przy uzyciu identyfikatora [N Szybkie spotkanie - Nowe spotkanie I
@ Dzsigj < Juty 2023 - marzec 2023 [5] Tydzien robocz
i 27 28 01 02 03
Zespn poniedziatek torek sroda cowartek
o 1 @ 1 Rejestracjs EGZAMIN EFPA
oy N Wiscek
; 2 == |;

I.  Przebieg egzaminu w aplikacji MS Teams
1. Egzamin EFPA EFA sktada sie z 2 cze$ci:
e czesci testowe] (czas trwania 2 godziny) oraz
e studium przypadku (czas trwania 3,5 godziny).
2. Egzamin EFPA EIP sktada sie z 1 czesci testowej (czas trwania 90 minut)
3. Egzamin EFPA ESG sktada sie z 1 czesci testowej (czas trwania 60 minut)
4. Egzamin EFPA EIA sktada sie z 1 czesci testowej (czas trwania 60 minut)



